План

проведения занятий в интернет-клубе «Импульс»

на 2017 год
	№
	Недели
	День недели
	Тема занятия

	1
	    первая 

неделя
	вторник
	Персональный компьютер. Общие сведения о ПК. Основные и дополнительные устройства ПК.   Воздействие на здоровье. 

	2
	
	четверг
	Включение компьютера. Подготовительные операции. Порядок включения. Загрузка.  Выключение компьютера

	3
	    вторая 

неделя
	вторник
	Основные приемы работы на компьютере.    

Работа с мышью. Работа с клавиатурой. 

 Уход за компьютером.  

	4
	
	четверг
	Работа в Windows. Интерфейс Windows.      Главное меню. Практическое занятие.

	5
	    третья 

неделя
	вторник
	Набор текста в   Word. Операция с документами. Простейшие приемы оформления документа. Отмена ранее сделанных действий.    Форматирование текста

	6
	
	четверг
	Интернет. Подключение к сети Интернет. Возможности Интернет.

	7
	четвертая 

неделя
	вторник
	Электронная почта.
Портал государственных услуг GOSUSLUGI.RU

	8
	
	четверг
	Практическое занятие  на портале государственных услуг GOSUSLUGI.RU


